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Non-conformité Ce qui n'est pas conforme aux spécifications techniques du
produit ou aux dispositions réglementaires.

Notification La confirmation d'un Etat membre de la communauté
Européenne a la Commission Européenne gu'un organisme est
désigné par cet Etat membre pour un secteur déterminé, a
réaliser les taches relatives au marquage CE pour une norme
produit européenne.

Producteur Voir « Fabricant »

Produit Reésultat d'une activité ou d'un processus industriel, qui fait
I'objet de spécifications techniques.

Ensemble des processus et méthodes pour la réalisation d'un

Production . L
produit, avant livraison,
ou,
ensemble des quantités produites d'un produit dans une unité
de production.

Unité de production Installation(s) technique(s) ou sont réalisés des produits,
utilisée(s) par un fabricant.

Réglement Document qui contient des reégles a caractéres obligatoire et qui
a été adopté par une autorité.

Spécification technique Document qui spécifie les exigences techniques que doit
satisfaire un produit (une norme ou tout autre document de
référence).

Abréviations

BELTEST Systéme Belge d'Accréditation — Laboratoires d'Essais et Organismes d’Inspections
OBE Organisation Belge d'Etalonnage
EA European Cooperation for Accreditation

Art. 1 DOMAINE D'APPLICATION

Art. 1.1 Reéglement pour l'attestation CE

Art. 1.1.1  Ce réglement pour ['attestation CE niveau 2+ contient les régles générales pour le
fabricant et l'organisme notifi¢ concernant I'apposition du marquage CE sur des
produits, conformément & la Directive Européenne des produits de la Construction
89/106/EEG.

L'Attestation CE niveau 2+ est défini dans la Directive Européenne sur les produits de
Construction 89/106/EEG: annexe lll, point 2, ii, possibilité 1.

Art. 1.1.2  Le fabricant est responsable de ses produits et en démontre la conformité par
I'exécution des taches suivantes :
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Art. 2.1.3

Art. 2.2
Art. 2.2.1
Art. 2.2.2
Art. 2.3

Art. 2.3.1

Art. 2.4

Art. 2.4.1

Art. 242

Lorsque I'on fait référence & COPRO a d'autres endroits dans ce réglement, il faut
comprendre COPRO comme "organisme notifié / organisme de certification”.

Siége social et secrétariat
Le sieége social de COPRO est situé & 1083 Bruxelles, Rue de Termonde 168.
Le secrétariat de COPRO est situé au méme endroit.

Correspondance
Toute la correspondance émanant du demandeur concernant le marquage CE est
adressée au secrétariat de COPRO, a I'exception de la correspondance relative aux
activités et compétences pour lesquelles l'organisme d'inspection a été mandaté par
COPRO, qui est directement adressé au secrétariat de l'organisme d'inspection avec
copie a COPRO.

Réglement d'ordre intérieur
Le réglement d'ordre intérieur et le manuel qualité de COPRO précisent les instances
qui prennent les décisions ou qui donnent des avis dans le cadre du présent

réglement.

Le fonctionnement et la structure de COPRO sont conformes a la norme EN 45011.

Art. 3 ORGANISMES D'INSPECTION

Art. 3.1

Art. 3.1.1

Art. 3.1.2

Art. 3.1.3

Art. 3.1.4

Organismes d’inspection
COPRO assume la fonction d'organisme d'inspection.

COPRO peut sous-traiter I'exécution des inspections a dautres organismes
d'inspection. 1l peut aussi confier a ces organismes d’inspection d'autres missions et
compétences relatives a l'attestation CE, comme indique dans le présent réglement.
La responsabilité finale pour la certification est cependant toujours assurée par
COPRO.

La liste des organismes d'inspection conventionnés est a obtenir au secrétariat de
COPRO.

Si le fabricant souhaite faire appel a un organisme d'inspection qui ne figure pas sur
la liste, cet organisme d'inspection doit étre notifié par son Etat de la Communauté
Européenne. Un accord entre cet organisme d'inspection et COPRO doit étre établi
et peut mener & des retards dans le traitement de la demande. Tout les frais qui font
partie de cet accord sont a charges du demandeur.

Par décison motivée, COPRO est habilité & remplacer un organisme d'inspection par
un autre pour une mission spécifique.

Art. 4 AUTOCONTROLE PAR LE FABRICANT

Art. 4.1

Dispositions générales
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Art. 5 IDENTIFICATION DES PRODUITS ET APPOSITION DU MARQUAGE CE.

Art. 5.1 identification des produits et apposition du marquage CE

Art. 511 Le marquage des produits se fait conformément aux dispositions de la norme de
produit concernée.

Art. 5.1.2 L'apposition du marquage CE se fait conformément a l'annexe ZA.3 de la norme de
produit concernee.

Art. 5.2.2 L'identification d'une livraison peut se faire au moyen d'une fiche technique (modéle
en annexe B). Le bon de livraison renseigne alors la désignation compléte selon la

norme concernée avec référence au marquage CE, la fiche technique et le marquage
CE.

Art. 6 DEMANDE DE CERTIFICATION

Art. 6.1 Dispositions générales
Art.6.1.1 La certification qui autorise I'apposition du marquage CE peut étre demandée par tout
fabricant des produits visés a I' Art. 1.2.1, a condition que le demandeur soit inscrit

comme tel au registre de commerce belge ou a un registre équivalent dans un autre
pays de IUnion Européenne.

Art. 6.1.2 Par dérogation @ r Art. 8.1.1, 1a certification peut étre demandée par un fabricant
installé en dehors de 'Union Européenne qui n'est pas inscrit aupres d'un registre de
commerce belge ou d'un registre équivalent d'un pays de ' Union Européenne, a
condition qu'il possede en Belgique ou dans un autre pays de 'Union Européenne un

fondé de pouvoir solidairement responsable et inscrit au registre de commerce.

Art. 6.2 Demande informative.

Art. 621 Le fabricant qui souhaite obtenir une certification et s'est fait connaitre auprés de
COPRO est informé par celui-ci des principes de lattestation CE. COPRO fui
transmet notamment les documents suivants :

_ un exemplaire du présent réglement pour rattestation CE;

_ une liste des normes en vigueur,

_ un formulaire type en double exemplaire en vue de la demande formelle;
. un formulaire type en double exemplaire de la déclaration d'engagement;
_ un exemplaire du régime financier.

At 622 Sile fabricant le juge opportun, il peut demander une ou plusieurs visites informatives
précédant la visite de controle initiale. Les frais qui en résultent sont 3 charge du
demandeur.

Art. 6.3 Demande formelie

Art.6.31  La certification est demandée par unité de production.
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Art. 7.1.2

Art. 7.1.3

Art. 7.2

Art. 7.2.1

Art. 7.2.2

Art. 7.2.3

Art. 7.2.4

Art. 7.3

Art. 7.3.1

Art. 7.3.2

Art. 7.4

Art. 7.41

Art. 7.4.2

Les essais initiaux (ITT) ne font pas partie du FPC mais doivent étre effectues par le
fabricant sous sa responsabilité et selon les méthodes d'essai décrites dans la
norme. Les résultats de ces essais servent d'informations pour l'organisme
d'inspection afin de pouvoir vérifier la comparabilité et la crédibilité des résultats dans
le cadre du FPC.

Le contréle de production en usine (FPC) doit étre en accord avec les dispositions
reglementaires et le manuel qualité.

Visite d’évaluation

La frequence des visites est établie selon la spécification harmonisée en vigueur.
Normalement une visite d’évaluation a lieu par année civile et par unité de production.
Si une société dispose de plusieurs unités de production qui sont couvertes par le
méme FPC, alors la visite d'évaluation peut étre conjointement réalisée pour
F'ensemble des unités de production. Chaque unité de production doit étre visitée tous
les 3 ans au moins.

Les contréles réalisés lors des visites d’évaluation doivent garantir la continuité de la
conformité du FPC aux spécifications techniques. lls portent notamment sur :

- le suivi et Fappréciation du manuel qualité et des procedures ;

- la surveillance et 'appréciation du FPC ;

- Pevaluation et 'appréciation des modifications par rapport aux données de la
visite initiale ou de la visite d’évalutation précédente.

Des visites supplémentaires peuvent étre réalisées 3 la suite :
- d'une modification des installations ou du FPC;
- d'une remarque (Art 7.6)

Le fabricant est tenu d'assurer le libre accés aux installations de production, au
laboratoire d'autocontrfle et aux lieux de stockage ainsi que de permettre la
consultation des carnets de travail et des registres de contrdle pendant les heures de
travail.

Personnes qui peuvent accompagner I'organisme d'inspection.

Un délégué de l'organisme de certification COPRO peut en tout temps prendre part &
une visite de controle initiale ou une visite d'évaluation.

Les délégués de des organismes chargés de l'agréation et/ou de l'accréditation de
COPRO peuvent en tout temps accompagner les délégués de l'organisme
d'inspection.

Rapports de controle

Aprés chaque visite, un rapport de visite est établi par 'organisme d'inspection. Le
rapport de visite comprend toutes les remarques pertinentes qui rendent
I'appréciation de l'organisation du FPC du fabricant possible.

Le rapport de visite de contréle est signé d'une part par le délégué de I'organisme
d'inspection et d'autre part un mandataire du fabrcant. Ce dernier signe “"pour
réception”.
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Art. 8 CERTIFICAT

Art. 8.1 Conditions d'octroi du certificat.

Art. 81.1  COPRO octroie le certificat dés que, sur base du rapport de contrdle, il apparait que
la conformité du FPC du fabricant est suffisamment garantie et qu'il a été constaté
que toutes les exigences de nature technique, administrative et financiére sont
remplies.

Art. 8.1.2 COPRO peut décider q’'une visite de contréle supplémentaire soit réalisée avant
l'octroi du certificat. Dans ce cas, le demandeur convient d'une date avec forganisme
d'inspection. Les frais en résultant sont a charge du demandeur.

Art. 8.2  Portée du certificat
Art. 821  Chaque certificat est octroyé par unité de production.

Art. 822  Par l'octroi du certificat, COPRO déclare que le FPC du fabricant est conforme aux
documents de référence.

Art. 82.3  Parl'apposition du marquage CE, le fabricant garantit que le produit est conforme a la
déclaration de conformité CE et s'engage a prendre toutes les mesures afin que cela
en soit le cas continuellement.

Art.8.2.4 L'apposition du marquage CE ne décharge pas le fabricant! de ses responsabilités et
n'y substitue pas celles de COPRO, de l'organisme d'inspection ou de tout autre
instance concemée par la certification.

Art. 8.3 Refus d'octroi du certificat.

Art. 83.1  En cas de refus doctroi du certificat, COPRO motive sa décision par écrit au
demandeur et au Ministére des Communications et de I'Infrastructure de la FOD
Economie.

Art. 8.4 Durée de validité du certificat.

Art. 8.4.1 La période de validité du certificat commence le jour de l'octroi du certificat et se
termine au maximum apres trois ans.

Art. 84.2  Sauf renonciation par écrit par le fabricant trois mois avant la fin de cette période, le
certificat est reconduit tacitement pour une nouvelle période de 3 ans

Art. 8.4.3  La validité du certificat peut étre suspendue par COPRO 3 la suite d'une remarque de

type A ou de plusieurs remarques de type B et/ou C (Art. 7.6) ou sur demande du
fabricant (Art. 8.8).

Art. 8.4.4  La validité du certificat prend fin & la suite du retrait du certificat (Art. 7.10).

Art. 8.4.5  La suspension ou lafin de la validité du certificat est signifiée par COPRO par écrit au
fabricant et au Ministere des Communications et de linfrastructure de la FOD
Economie.

Art. 8.5 Modification du certificat.

Art. 8.5.1 Si le fabrcant souhaite limiter, étendre ou modifier la production ceriifiée, il en avertit
préalablement COPRO par écrit.
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Art. 8.9

Art. 8.9.1

Art. 8.9.2

Art. 8.9.3

Art. 8.9.4

Art. 8.10

Art. 8.10.1

Art. 8.10.2

Art. 8.10.3

Suspension du certificat.

Lors de la suspension du certificat, le fabricant ne peut plus livrer les produits
concernés pendant une période bien défini. L'autocontréle et les visites de contréle
seront poursuivis.

Le fabricant peut demander la suspension du certificat par écrit. La demande doit
étre motivée avec mention de la durée souhaitée de la suspension. L'organisme de
certification peut accorder la suspension a dater de la réception de la demande.

La validité du certificat peut étre suspendue par COPRO par suite d'une remarque de
type A ou de plusieurs remarques de type B et/ou C (Art. 7.6) ou en cas de facture
impayée dans le délai de paiement Iégal prescrit.

La suspension du certificat est signifiée par lettre recommandée au fabricant et a la
Direction de l'approbation et Prescriptions de la SPF Economie, aprés en avoir
informé le fabricant du risque encouru et non sans lui avoir donné l'opportunité de
présenter ses moyens de défenses. La durée maximale d'une suspension est de 12
mois.

Retrait du certificat

Lors du retrait du certificat, le fabricant ne peut plus livrer le produit. Le controle
externe est suspendu, a 'exception d’une visite dans les trois mois suivant le retrait
pour vérifier I'état du stock.

Le certificat peut étre retiré par COPRO si le fabricant ne prend pas les mesures
correctives, suivant une remarque, dans le délai imparti ou en cas de facture impayée
dans le délai de paiement prescrit.

Le retrait du certificat est signifié par lettre recommandée au fabricant et a la Direction
de ['Approbation et Prescriptions de la SPF Economie, aprés en avoir informé le
fabricant du risque encouru et non sans lui avoir donné I'opportunité de présenter ses
moyens de défenses.

Art. 9 Recours

Art. 9.1 Audience

Art. 9.1.1  Le fabricant qui conteste une décision prise ou une sanction signifiée par COPRO a le
droit d'étre entendu par COPRO.

Art. 91.2  Lademande d'audience est introduite par é&crit.

Art. 9.1.3  Les décisions prises et les sanctions signifiées par COPRO ne sont pas suspendues
par une demande d'audience.

Art. 9.2  Appel

Art. 921  Le fabricant qui conteste une décision prise par COPRO concernant la suspension ou
le retrait sanctionnel de son certificat a le droit d'interjeter appel de cette décision
aupres d'un Comité d'Appel constitué au sein de COPRO.

Art. 9.2.2  Llinterjection d'appel est effectuée par une letire recommandée dans les 15 jours
ouvrables suivant la réception de la signification de la sanction en question. .
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